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Slovník pojmov a skratiek:

Názov Popis
FO fyzická osoba

FOŠ fyzická osoba v športe

IS informačný systém

MCRaŠ Ministerstvo cestovného ruchu a športu Slovenskej Republiky

NŠZ národný športový zväz

PO právnická osoba (akákoľvek, nielen v športe)

POŠ právnická osoba v športe

RFO register fyzických osôb (všetkých registrovaných v SR, nielen v športe)

RFOŠ register fyzických osôb v športe

RPO register právnických osôb (akýchkoľvek registrovaných v SR, nielen 

v športe)

RPOŠ register právnických osôb v športe

ŠO športová organizácia

SZČO samostatne zárobkovo činná osoba



1. Príprava a import FO:
RFOS_ID.xls
RFOS_Cinnosti.xls
RFOS_Doklady.xls
1.2 RFOŠ - Identifikačné údaje: 
Všeobecne platí, že pokiaľ nie je uvedené exaktne, je potrebné nasledovať pokyny uvedené v 
hárku s názvom „Pomôcka“

Rodné číslo: Zadáva sa vo formáte: 8510288381 (bez lomítka) Poznámka: vyradí. 
Uvedený údaj je povinný a v prípade jeho nedoplnenia systém automaticky 
uvedenú FO pri importe vyradí. Je potrebné a dôležité skontrolovať správnosť 
rodného čísla pri jeho vkladaní a s tým správnosť Mena a priezviska. V prípade 
ľubovoľnej chyby (napr. chyba v diakritike mena alebo priezviska) systém danú FO 
pri importe vyradí. V prípade fyzických osôb zo zahraničia platí, že je povinné zadať 
Identifikačné číslo preukazu „Povolenie na pobyt“ inak informačný systém danú FO 
vyradí. 
V prípade, že používate .xls importné šablóny, ktoré boli vytvorené v inom 
programe odporúčame kopírovať údaje do čistých importných šablón .xls ako 
hodnoty (SHIFT + CTRL V). 

Dátum narodenia: Platí zadávanie dátumu vo formáte: deň, mesiac, rok - príklad: 28.10.1985 

Pohlavie: Kopíruje sa z číselníka bunky „Pohlavie“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacej ponuky 
priamo vo vyplňovanom hárku. 

Štátna príslušnosť: Kopíruje sa kód krajiny z číselníka hárku s názvom „Krajina“ alebo sa vyberá 
hodnota z rolovacej ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 

Ulica: Názov ulice sa píše priamo vo vyplňovanom hárku. 

PSČ: Poštové smerovacie číslo má rovnaký textový formát ako „Ulica“ a preto sa priamo vypĺňa 
vo vyplňovanom hárku.

Mesto: Mesto prípadne obec sa kopírujú z číselníka hárku s názvom „Obec“ alebo sa vyberá 
hodnota z rolovacej ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. Pri mestách ako Bratislava alebo 
Košice je potrebné vybrať konkrétnu mestskú časť a k nej aj doplniť správny okres (napr. Mestská 
časť Rača - Bratislava III).

Okres: Okres sa kopíruje z číselníka hárku s názvom „Okres“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacej 
ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 

Kraj: Kraj sa kopíruje z číselníka s názvom „Kraj“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacej ponuky 
priamo vo vyplňovanom hárku. 

Krajina:  Kopíruje sa kód krajiny z číselníka bunky „Krajina“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacej 
ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 4



1.3 RFOŠ - Činnosti: 
Názov organizácie/IČO: Má vo vyplňovanom hárku textovaný formát, pri ktorom stačí vpísať 
požadovaný názov a Identifikačné číslo organizácie. 

Druh činnosti: Pri druhu športovej činnosti sa kopíruje hodnota z číselníka hárku s názvom „Druh 
športovej činnosti“ alebo vyberá z rolovacej ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 

Šport: Pri športe sa požadovaná hodnota kopíruje z číselníka hárku s názvom „Šport“ alebo 
vyberá z rolovacej ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 

Športové odvetvie: Pri športovom odvetví sa požadovaná hodnota kopíruje s číselníka hárku s 
názvom „Športové odvetvie“. V prípade viacerých športových odvetví, je potrebné každé jedno 
oddeliť čiarkou. 

Dátum vzniku: Dátum vzniku je hodnota, ktorá má dátumový formát a priamo ju stačí vpísať do 
vyplňovaného hárka daného stĺpcu (napr. 28.10.1985) 

Právny titul: Kopíruje sa hodnota z číselníka hárku s názvom  „Právny titul“ alebo vyberá z 
rolovacej ponuky priamo vo vyplňovanom hárku. 

ID zdrojovej evidencie/dátum úhrady členského: Majú vo vyplňovanom hárku textový formát a 
dátumový formát, pri ktorom stačí vložiť požadovanú hodnotu do daného stĺpca. 

Poznámka: Filter importných tabuliek RFOS_Cinnosti.xls a RFOS_doklady.xls  
ponúka dve nové možnosti pri „Druhu športovej činnosti“. Sú to „športovec SZČO“ 
a „športový odborník SZČO“. Je potrebné rozlíšiť rozdiel medzi týmito dvoma 
činnosťami a pri vyplňovaní ich správne priradiť k danej FO: 

• Športovec SZČO je športovec vykonávajúci svoju činnosť ako samostatne 
zárobkovo činná osoba. 

• Športový odborník SZČO je športový odborník ( napr. funkcionár, tréner, 
inštruktor športu) vykonávajúci svoju činnosť ako samostatne zárobkovo činná 
osoba. 

Poznámka: Číselníky druh športovej činnosti v importnom dokumente 
RFOS_Cinnosti.xls obsahuje športové činnosti (napr. amatérsky športovec) a aj 
odborné činnosti v športe (napr. tréner). Je dôležité a potrebné rozlišovať rozdiel 
medzi týmito dvoma činnosťami. Preto v prípade športovcov je potrebné vyberať z 
troch ponúknutých možností v číselníku (Amatérsky športovec, Profesionálny 
športovec a Neorganizovaný športovec) a pri športových odborníkoch len možnosti 
(Tréner, funkcionár a pod.) Zlé vloženie spôsobí, že sa do systému importujú 
nevalidné a nesprávne dáta za, ktoré bude zodpovedať daná športová organizácia. 
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1.4 RFOŠ Doklady: 
Druh odbornej činnosti v športe: Číselník druh odbornej spôsobilosti v športe funguje rovnako 
ako športová činnosť pri importnom dokumente RFOS_cinnosti.xls. Je potrebné si vybrať 
hodnotu z číselníka hárku s rovnakým pomenovaním, alebo použiť rolovaciu ponuku priamo vo 
vyplňovanom hárku. 

Šport: Číselník šport funguje rovnako ako šport pri importnom dokumente RFOS_cinnosti.xls. Je 
potrebné si vybrať hodnotu z číselníka hárku s rovnakým pomenovaním, alebo použiť rolovaciu 
ponuku priamo vo vyplňovanom hárku.

Dátum vzniku: Táto hodnota má rovnaký dátumový formát ako v importnom dokumente 
RFOS_cinnosti.xls. Požadovanú hodnotu stačí preto vpísať priamo do vyplňovaného hárka (napr. 
28.10.1985). 

Vzdelávacia organizácia: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadovanú vzdelávaciu 
organizáciu priamo do vyplňovaného hárka importného dokumentu. 

Vzdelávacia organizácia IČO: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadované 
identifikačné číslo vzdelávacej organizácie do vyplňovaného hárku importného dokumentu. 
Poznámka: Uvedený údaj má, ale nepovinný charakter len ak sa jedná o zahraničnú 
organizáciu. 

Overila organizácia: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadovanú organizáciu priamo 
do vyplňovaného hárka importného dokumentu. Poznámka: Uvedený údaj je povinný iba v 
prípade ak sa jedná o zahraničnú organizáciu, ktorá uvedený doklad vydala. 

Overila organizácia IČO: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadované identifikačné 
číslo vzdelávacej organizácie do vyplňovaného hárku importného dokumentu. Poznámka: 
Uvedený údaj je povinný iba v prípade ak sa jedná o zahraničnú organizáciu, ktorá uvedený 
doklad vydala. 
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2. Príprava a import PO: 
RPOS_ID.xls
RPOS_Cinnosti.xls
RPOS_Ucty.xls
2.1 RPOŠ Identifikačné údaje: 
Názov organizácie/ IČO: Majú textový formát a nachádzajú sa v importnom dokumente 
RPOS_ID.xls a údaje sa do nich vkladajú podľa hárku s názvom „Pomôcka“ 

Právna forma: Má číselníkový formát a vždy sa kopíruje kód z bunky s názvom „Právna forma“ 
nachádzajúcom sa v importnom dokumente RPOS_ID.xls

ID zdrojovej evidencie: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadované ID zdrojovej 
evidencie priamo do vyplňovaného hárku. Poznámka: Uvedený údaj má nepovinný charakter, 
čiže ho pri importe nie je povinné vkladať. 

Web url: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadovanú webovú adresu priamo do 
vyplňovaného hárku. Poznámka: Uvedený údaj má nepovinný charakter, čiže ho pri importe nie 
je povinné vkladať. 

Email: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadovanú e-mailovú adresu do vyplňovaného 
hárku. Poznámka: Uvedený údaj má nepovinný charakter, čiže ho pri importe nie je povinné 
vkladať. 

2.2 RPOŠ Činnosti: 
Druh činnosti: Má číselníkový formát, ktorý sa kopíruje z hárku s názvom „Druh Športovej 
organizácie“ alebo aj podľa hárku s názvom „Pomôcka“  alebo vyberá z rolovacej ponuky vo 
vyplňovanom hárku. 

Šport: Má číselníkový formát, ktorý sa kopíruje z hárku s názvom „Šport“ alebo vyberá z rolovacej 
ponuky vo vyplňovanom hárku. 

Športové odvetvie: Má číselníkový formát, ktorý sa kopíruje z hárku s názvom „Športové 
odvetvie“. V prípade viacerých športových odvetví je potrebné každé jedno oddeliť čiarkou. 

Vznik činnosti: Má dátumový formát pri ktorom stačí vpísať požadovaný dátum do vyplňovaného 
hárku. Uvedený údaj má povinný charakter, čiže ho je pri importe povinné doplniť (napr. 
28.10.1985).

Zánik činnosti: Má dátumový formát pri ktorom stačí vpísať požadovaný dátum do vyplňovaného 
hárku. Uvedený údaj má nepovinný charakter, čiže ho pri importe nie je povinné vkladať (napr. 
28.10.1985).

ID zdrojovej evidencie: Má textový formát pri ktorom stačí vpísať požadované ID zdrojovej 
evidencie priamo do vyplňovaného hárku. Poznámka: Uvedený údaj má nepovinný charakter, 
čiže ho pri importe nie je povinné vkladať.
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Suma ročného príspevku: Má číselníkový formát, ktorého sumu stačí vpísať do vyplňovaného 
hárku. Uvedený údaj má nepovinný charakter, čiže ho pri importe nie je povinné vkladať. 

Dátum úhrady ročného príspevku: Má dátumový formát, pri ktorom stačí požadovaný dátum 
vložiť do vyplňovaného hárku. Uvedený údaj má nepovinný charakter, čiže ho pri importe nie 
je povinné vkladať (napr. 28.10.1985).

2.3 RPOŠ účty: 
Názov: Má textový formát, ktorého požadovaný názov organizácie stačí vpísať do vyplňovaného 
hárka. Uvedený údaj má povinný charakter, čiže ho je pri importe povinné doplniť. 

IČO: Má textový formát pri ktorom stačí požadované Identifikačné číslo organizácie vpísať do 
vyplňovaného hárka. Uvedený údaj má povinný charakter, čiže ho je pri importe povinné 
doplniť. 

IBAN: Má textový formát pri ktorom požadované číslo účtu (IBAN) vpísať do vyplňovaného 
hárka. Uvedený údaj má povinný charakter, čiže ho je pri importe povinné doplniť. 

Účel: Má číselníkový formát, pri ktorom sa vyžaduje konkrétnu hodnotu skopírovať z číselníka s 
názvom „Účel“ alebo vyberať z rolovacej ponuky vo vyplňovanom hárku. 

Poznámka: Dôležité je, ale pri vyplňovaní všetkých importných tabuliek 
nasledovať hárok s názvom „Pomôcka“ v ktorom sú uvedené inštrukcie ako 
správne vkladať a vypĺňať v importných tabuľkách.xls všetky potrebné údaje 
spolu s ich dôležitosťou. 



Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RFOS_ID.xls“ v hárku s označením 
„Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať 
podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.

3. Postup a odporúčania Importov RFOŠ: 

3.1 Identifikačné údaje o fyzickej osobe sa vkladajú podľa nasledujúcej štruktúry: 
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Identifikačné údaje o osobe slúžia na spárovanie danej osoby s činnosťou. 
Jedna osoba môže vykonávať viacero činností. 

Tabuľka sa nachádza v súbore „RFOS_Cinnosti.xls“ v hárku s označením 
„Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité 
postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.

3.2 Údaje o športovej činnosti sa vkladajú podľa nasledujúcej štruktúry: 
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Identifikačné údaje o osobe slúžia na spárovanie osoby s jej dokladmi o odbornej 
spôsobilosti. Jedna osoba môže mať viacero dokladov o odbornej spôsobilosti. 

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RFOS_Doklady.xls“ v hárku s 
označením „Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité 
postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.

3.3 Údaje odbornej športovej činnosti (doklady o odbornej spôsobilosti) sa vkladajú 
podľa nasledujúcej štruktúry:
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3.4 Identifikačné údaje o právnickej osobe sa vkladajú podľa nasledujúcej štruktúry:

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RPOS_ID.xls“ v hárku s 
označením „Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité 
postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.
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3.5 Údaje o športovej činnosti právnickej osoby sa vkladajú podľa nasledujúcej 
štruktúry:

IČO športovej organizácie slúži na spárovanie právnickej osoby s jej športovou 
činnosťou. Jedna právnická osoba môže mať viacero športových činností.

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v súbore „RPOS_Cinnosti.xls“ v hárku s označením 
„Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať 
podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.
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3.6 Údaje účtoch právnických osôb sa vkladajú podľa nasledujúcej štruktúry:

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RPOS_Ucty.xls“ v hárku s 
označením „Pomôcka“ a určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité 
postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť úspešne.

14



4. Postup: 
Postup tvorby vychádza z vnútorných prepojení medzi súbormi. Preto navrhujeme 
napĺňať tabuľky v súboroch v nasledovnom poradí:
1. RPOS_ID.xls
2. RPOS_Cinnosti.xls
3. RPOS_Ucty.xls
4. RFOS_ID.xls
5. RFOS_Cinnosti.xls
6. RFOS_Doklady.xls

Ako pomôcka pre použitie číselníkov sú v dokumentoch umiestnené aj výberové 
zoznamy položiek z číselníkov (viď obrázok nižšie): 
Poznámka: Pri športovom odvetví je však potrebné danú hodnotu kopírovať z hárku 
označeného názvom „Športové odvetvie“ 
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